HARMONOGRAM ZADAN

zadania i rodzaj dokumentéw

2021

2022

wrzesien

pazdziernik| listopad

grudzien
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maj czerwiec

lipiec sierpien | wrzesien
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OBCIAZENIA DYDAKTYCZNE

definiowanie planow studiow

31.03.22

definiowanie grup studenckich

29.04.22

przygotowanie zlecen na poszczegodlne wydziaty

17.06.22

przygotowanie planowanych obcigzen dydaktycznych w systemie

30.06.22

wprowadzenie korekty planowanych obcigzen dydaktycznych i
Zlecen w systemie

17.09.21

16.09.22

blokada obcigzen dydaktycznych w systemie

24.09.21

26.09.22

obcigzenia dydaktyczne zestawienia zbiorcze i karty indywidualne w
formie papierowej podpisane przez osoby upowaznione

30.09.21

30.09.22

podania o zatrudnienie na umowe zlecenie osoby z zewnatrz UZ do
prowadzenia zajec¢, zaopiniowane przez Wydziatowg Rade ds.
Ksztatcenia

17.09.21

16.09.22

zestawienia miesieczne z realizacji godzin na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych pracownicy UZ

05.11.21

03.12.21

07.01.22

04.02.22

04.03.22

04.04.22

06.05.22 |03.06.22

05.07.22

zestawienia miesieczne z realizacji godzin na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych pracownicy z zewnatrz UZ

05.11.21

03.12.21

07.01.22

04.02.22

04.03.22

04.04.22

06.05.22 |03.06.22

05.07.22

aneksy (zmiany) do obcigzen pracownikéow UZ i ZZ

aneksy na studiach niestacjonarnych sktadane kazdego miesigca w przypadku zmian, aneksy na studiach stacjonarnych sktadane przynajmniej raz w

semestrze

(w przypad

ku zmian, ktére wptywaja na studia niestacjonarne, aneksy sktadane kazdego miesigca

sprawozdania z obcigzen dydaktycznych - zbiorcze i karty
indywidualne

28.06.22

STUDIA 11l STOPNIA,
JEDNOLITE
MAGISTERSKIE

wniosek o utworzenie studiéw I; Il stopnia

whnioski o utworzen

ie nowych kierunkoéw studidéw sktadane sg w zalezno$ci od planowanego terminu uruchomienia ksztatcenia

programy studiéw - studia stacjonarne i niestacjonarne

06.05.22

katalog przedmiotéw (opublikowany na 5 miesiecy przed
rozpoczeciem cyklu ksztatcenia)

29.04.22

oferta dydaktyczna zaje¢ w jezyku obcym dla kolejnego roku
akademickiego (opublikowany na 5 miesiecy przed rozpoczeciem
cyklu ksztatcenia)

29.04.22

STUDIA I
STOPNIA

sprawozdanie roczne z przebiegu studiéw doktoranckich

15.10.21

14.10.22

STUDIA PODYPLOMOWE

wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych

dokumenty dotyczace

utworzenia studiéw podyplomowych nalezy ztozy¢ na

3 miesigce przed plan

owanym uruchomieniem studiéw

oferty studiow podyplomowych

28.01.22

katalog przedmiotow

29.04.22

dokumenty dotyczgce uruchomienia kolejnej edycji studiow
podyplomowych

dokumenty dotyczgce nowej edycji studiéw podyplomowy:

ch nalezy ztozy¢ na 1 miesigc przed rozpoczeciem studiow

zestawienia miesieczne z realizacji godzin na studiach
podyplomowych pracownikéw dydaktycznych - wyptaty kazdego
miesigca

08.10.21 |05.11.21

03.12.21

07.01.22

04.02.22

04.03.22

04.04.22

06.05.22 |03.06.22

05.07.22

07.10.22
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SPRAWOZDAWCZOSC
W ZAKRESIE SPRAW
STUDENCKICH

sprawozdania z liczby studentéw stacjonarnych i niestacjonarnych

17.09.21 |29.10.21

18.03.22

29.04.22

25.07.22

19.09.22

28.10.22

sprawozdania GUS S-10

07.01.22

sprawozdania GUS S-12

07.01.22

Harmonogramy zjazdéw na rok akd. 2021/2022 - organizacja roku
akademickiego

11.02.22

oferty miejsc do programu MOST, MOSTECH

11.03.22

SPRAWY
ZWIAZANE Z

PRACOWIK
AMI |

os$wiadczenia - inna osoba prowadzaca zajecia, posiadajaca
kompetencje i co najmniej 5-letnie doswiadczenie uzyskane poza
uczelnig

30.09.21

25.02.22

umowy dla profesoréw wizytujgcych

umowy dla profesoréw sg przygotowane po otrzymaniu zgody JM Rektora na zatrudnienie przez wnioskujgcy instytut

PKA

ocena programowa

Prorektora ds. Jakosci Ksztatcenia)

przygotowanie raportu i dokumentacji nastepuje w terminie wyznaczonym przez Polska Komisje Akredytacyjng (przestanie do konsultacji do Pionu

Uwaga
Daty podane w kalendarzu sg terminem ostatecznym przestania dokumentéw do Prorektora ds. Jakosci Ksztatcenia.



